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Hilfe zum Arbeiten mit sPaz -

schriftliche Prufungen auswerten und zusammenstellen

Die folgende Anleitung fuhrt Schritt fur Schritt in die Bedienung von sPaz ein. Sie ist in
der Handlungslogik vom Erfassen einer Aufgabe bis hin zum Ausdruck der Klausur aufge-
baut und basiert auf der Beantwortung benutzerorientierter Fragestellungen:

,Wie mache ich das?“.

Im Abschnitt ,,technische Hinweise und Installation* finden sie Informationen zu not-
wendigen Systemvoraussetzungen und der Installation auf lhrem Computer. Trotz sorg-
faltiger Prufung, kdnnen wir nicht gewahrleisten, dass sPaz auf jedem PC ohne Fehler
lauft.

Fragen zur Software konnen per Mail an das NDZ gerichtet werden

Doerte.Christens-Kostka@SozMi.Landsh.de

Und nun viel Spal? mit sPaz!
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1 Installation und Technische Hinweise

1.1 Welche Voraussetzungen muss mein Computer erfiillen?

Ihr Computer sollte folgende Voraussetzungen erfillen, damitsPaz installiert werden kann.

Betriebssystem:
Windows 2000 Workstation ab Service Pack 4
Windows XP Home/Professional ab Service Pack 2

Microsoft WORD
Microsoft Word ab Version 97 (zum Drucken mit Word)

Es ist nicht ausgeschlossen, das sPaz auch ohne die oben genannten Service Packs lauft,
unter Windows 98 und friheren Windows-Versionen kannsPaz nicht installiert werden.

1.2 Wie wird sPaz installiert?

Schritt 1 Auf lhrer CD finden Sie die Datei ,SETUP* &40

[

Klicken Sie doppelt auf ,SETUP*, die Installation wird gestartet.

Schritt 2 Bitte folgen Sie genau den Anweisungen wahrend der Installation.

Insbesondere das Schlie3en aller laufenden Anwendungen auf ihrem Rechner ist dringend zu
empfehlen.

Nach der Installation finden Sie auf Ihrem Bildschirm die Verknupfung mitsPaz m

Alles zum Programmestart finden Sie im nachsten Kapitel.
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1.3 Wo bekomme ich Hilfe?

Fur Fragen, die wahrend der Benutzung entstehen, haben wir diese Hilfe geschrieben.

é Die Handreichung zur schriftlichen Priifung nach dem neuen Gesetz ist die unver-

zichtbare Grundlage zu dieser Hilfe.
Hier wird der theoretische Hintergrund fir die Funktion und Arbeitsweise vonsPaz geliefert.

Falls Sie die Handreichung nicht haben, kénnen Sie diese Uber die Internetseite des NDZ

bestellen - www.ndz-pflege.de .

Wichtig zu Wissen:
Diese Hilfe ist Schritt fuir Schritt aufgebaut

. é Dieses Zeichen bedeutet: Achtung! Wichtiger Hinweis!
_.:'.S.l\

“¥ | Tipp: Hier gibt es zusatzliche Tipps fiir das Arbeiten mit sPaz.

Ausdruck der Hilfe
Mit der Druckfunktion des ,Acrobat Readers” kdnnen Sie die Hilfe auch ausdrucken.

Eine pdf-Version der Hilfe finden Sie zum herunterladen auf der Internetseite des Norddeut-

schen Zentrums unter www.ndz-pflege.de/projekte

Anregungen und Verbesserungen

sPaz ist noch klein. Das heif3t, wir nehmen Anregungen gerne auf, um es zu fittern und leis-
tungsfahiger zu machen. Bitte senden Sie lhre Vorschlage an :
Doerte.Christens-Kostka@SozMi.Landsh.de
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2 Programmstart

2.1 Wie wird sPaz gestartet?

2.2 Wie wird eine Verknupfung auf dem Desktop angelegt?

2.3 Welche Funktionen stehen zur Verfigung?

Schritt 1

Schritt 2

Schritt 3

2.1 Wie wird sPaz gestartet?

Sie haben zwei Mdglichkeiten sPaz zu starten:

1. Sie haben eine Verknlpfung auf Ihrem Desktop:

Dann doppelklicken sie auf Ik

2. Wenn Sie keine Verkniupfung auf dem Desktop haben, 6ffnen Sie den Ordner sPaz im

Windows-Explorer und doppelklicken Sie auf

? sPaz
1

2.2 Wie wird eine Verknupfung auf dem Desktop angelegt?

1. Offnen Sie mit dem Windows-Explorer den Ordner in dem sich sPaz

befindet.

§ sPaz
2. Halten Sie die ALT-Taste gedriickt und ziehen sie & mit der
linken Maustaste an eine leere Stelle auf lnrem Desktop.

3. Dort erscheint dann die Verkniipfung Mkt

2.3 Welche Funktionen stehen zur Verfigung?

Nach dem Offnen erscheint folgende Programmoberflache:

Hier kénnen Pri-
fungsfragen einge- Prisflngstagen
geben und bearbeitet -

werden. f

Hier werden Klausu- L C—

ren erstellt und bear-
beitet.

o F_

Hier wir die HILFE
aufgerufen.

Hier gelangen Sie
auf die Webseite des
Norddeutschen
Zentrums

Wmrwion: A0 1N

” Rondeisches Tenirom B WielEnenTreciung oer Pliege
Wilkoewemen na sPar

OTT BEMDER PARTHER
e
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3 Eingabe und Anderung der Prifungsaufgaben und- antworten

3.1 Wie werden Prifungsfragen eingegeben und eingeschétzt?

3.2 Warum muss ich die Aufgaben den Einschatzungskriterien zuordnen?
3.3 Wie wird der Fragentext eingegeben?

3.4 Wie werden Antwortmoglichkeiten eingegeben?

3.5 Wie werden Fragen geandert?

3.1 Wie werden Prifungsfragen eingegeben und eingeschétzt?

Schritt 1 Zum Offnen der Liste mit vorhandenen Priifungsfragen klicken Sie auf

~Prufungsfragen*

=] Priifungsfragen
f i ||

"Priifungsfrage T Komplexitit |Kompetenzb... |Themenbereich |Wissensgrul ’:.
Preurmaonie Ursachen 0+l FK T1 We'1, we =
Pneurmanie Symptome erkennen 0+U FK T1 WG 1
Pneumonie MaBnahmen 0+ _EK L, WG 1
Prneumaonie Entstehungsursachen 0+0 FK (3! WG 1
Pathaphysiologie Pneumonie BZ FK L WG 2
Mosokamiale Infektion Tabele D+F FI, MK T, T2 WG 1, WG
Mosokomezle Infektion Ursachen BZ FK it WG 1, WG
Inspiration Expiration erkldren BZ FK T1 WG 2
Hygienische Hindedesinfektion Indikationen | 0+0 FK EE WG 1
Hyaienische Hindedesinfektion 0+U FK T1 WG 1

‘ G [ Qui ]

&1/ E] >

Es erscheint eine Liste aller bisher eingegebenen Prifungsfragen.

(Zu Beginn lhrer Arbeit ist diese Liste nattrlich noch leer)

Schritt 2 Um die Eingabemaske fiir eine neue Priifungsfrage zu 6ffnen klicken Sie auf =*_ .

.
wal Prifongsirage

EI I
[Feifinazege | Fragensest | Ancecrttest |
tiamnés Barachrang: |
Kampkarat:| -l Qe Komoqtanbsrmich| ) B
BT o
D=F
Thasmenbarwich| " T A Wesmgnndage wiE 1 ~
n WEZ
Iz WEE
T x i A x
Defererarngsherechi | nig.
G+kpg
d-_LH:E.'g
sehrk |
punkce: [ 8
Hirmtan: [ o
Matera |
Mumasniek: [ Link 6nen
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3.2 Warum muss ich die Aufgaben den Einsché&tzungskriterien zuordnen?

Die Einschatzungskriterien sind fur die Bewertung der Klausur /en von grof3er Wichtigkeit.

s Pradungsirago

Prifurgsraps | Fragenteos | Antwartent | [
"
Hama,Bazeichiurdy: (T1_Probleme ertennen
Famgkiin RT Fampsiendanege ¢ B
A # M
LA
Tremenherach; I Wesensgrundags: |01
“L il i1
- M
7 i 4
Deferaraannmherach: (= AlkL
=
kg
Schissal: [TIADL-3_2005
Punkte: | 10,00
Whrsten; 10
matanial Fiegeplsnng
(Tt [T - irsarnicht Filemeplarngan Lk pywabien | |k biffen |
S uchan Sowcnam

Nur wenn jede Prifungsaufgabe eingeschatzt ist, kann die Schlussbewertung einer einzelnen
Klausur oder aller drei Klausuren vorgenommen werden.

é.]edes Kriterium muss eingeschatzt werden, sonst erhalten Sie eine Fehlermeldung!

Informationen

Wissensgrundlage

i i) Folgende Felder wurden nicht oder falsch ausgefiillt:
Bitte korrigieren Sie Ihre Eingaben!

Zum Beispiel so:

Klicken Sie auf OK und fiillen Sie dann das fehlende Feld aus.

Einschatzungen kdnnen jederzeit nachtraglich korrigiert werden. Das Gleiche gilt fir Schliissel,
Punktzahl und Dauer (siehe Kapitel 3.5)!
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Schritt 3  Ausflllen und Bedeutung der Eingabefelder:

Name /
Bezeichnung

Geben Sie der Aufgabe eine aussagekraftige Bezeichnung. Diese sollte beschreibend sein, so dass
Sie den Sinn der Aufgabe erkennen kdnnen, ohne die ganze Frage lesen zu missen.

Schlecht wére z.B.: Frage 1 Pflegetheorien
Besser wére z.B. : Merkmale bedurfnisorientierter Pflegetheorien

Komplexitéts-
Grad

Schatzen Sie den Komplexitatsgrad der Aufgabe ein und haken Sie das entsprechende Kastchen.
an.

é Sie kdnnen nur einen Komplexitatsgrad auswahlen.

Eine Angabe muss jedoch gemacht werden. Zur Bedeutung der Kirzel K I, K Il und K 1l siehe Hand-
reichung zur schriftlichen Prifung, Kapitel 3.3.

Themenbe-
reich

Welche Themenbereiche nach der KrPflAPrV werden mit der Aufgabe angesprochen? Haken Sie das
oder die entsprechenden Kéastchen an.

é Sie missen mindestens eine Zuordnung vornehmen, kénnen aber auch mehrere
Themenbereiche zuordnen.

Differenzie-
rungsbereich

Welchen Bereich nach der KrPfIAPrV spricht die Aufgabe an?
Waéhlen Sie zwischen:
Allgemeiner Bereich: Diese Aufgabe muss von allen Schiilern beantwortet werden kénnen.

Differenzierender Bereich Gesundheits- und Krankenpflege Diese Aufgabe muss nur von
Schilern der Gesundheits- und Krankenpflege beantwortet werden kénnen.

Differenzierender Bereich Gesundheits- und Kinderkrankenpflege Diese Aufgabe muss nur
von Schiilern der Gesundheits- und Kinderkrankenpflege beantwortet werden kénnen

é Es ist nur eine Angabe mdoglich.

Kompetenz-
Bereich

Welcher Kompetenzbereich wird vorwiegend gepruft?
FK = Fachkompetenz: Fir die Losung wird vorwiegend Fachkompetenz benétigt.
MK = Methodenkompetenz: Fir die Losung wird vorwiegend Methodenkompetenz benétigt.

é Sie kdnnen auch beide Kompetenzbereiche zuordnen.

Wissens-
Grundlage

Welche der Wissensgrundlagen nach der KrPflAPrV werden durch die Aufgabe angesprochen?
(siehe KrPflAPrV Anlage 1)

é Hier kénnen mehrere Angaben gemacht werden.

Schlissel

Der Schlissel ist sehr wichtig, um aus einer Vielzahl von Priifungsfragen diejenigen herauszufinden,
die Sie in einer Klausur verwenden mochten. AuBerdem kann nach dem Schliissel sortiert werden
(siehe 3.4)

Sie kdnnen den Schlussel frei wéahlen, sollten dann aber das gewéhlten Verfahren beibehalten.
z.B.: T1.9_2005.001 - (Klausur zum Themenbereich 1 im Examen 9/2005 die erste Aufgabe)
oder
LB 1.1-T1-001 - (Lernbereich 1.1 des Curriculums — zum Themenbereich 1 — erste Frage)

Punktzahl und
Dauer

Bestimmen Sie welche Punktzahl mit dieser Aufgabe erreicht werden kann (wird meistens klar, wenn
man den Fragen- und Antworttext eingegeben hat (siehe Schritt 4). Sie kdnnen auch halbe Punkte
vergeben.

Material und
Materiallink

Fur den Fall, dass fir die Lésung der Aufgabe oder die Aufgabenstellung Material benétigt wird,
kénnen Sie in das Feld Material eintragen (z.B. Pflegeplanungsblatt; Artikel aus einer Zeitschrift,
Grafik Herz-Kreislauf). Falls das Material auf lhrem PC gespeichert ist (z.B. Grafik), kdnnen sie unter
+Materiallink (Link 6ffnen) einen Verweis auf diese Datei erstellen, um sie spater leichter zu finden.

Sie missen alle ,Hakchen" setzen, sonst erhalten Sie eine Fehlermeldung mit dem Hinweis
auf den Bereich der noch nicht zugeordnet ist!
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3.3 Wie wird der Fragentext eingegeben?
Schritt 4  Klicken Sie auf den Reiter ,Fragentext"
Schritt 5 Es 6ffnet sich ein Textfeld in dem der Fragentext eingegeben werden kann.

5

_H_ é Vorab ist es wichtig zu wissen, dass die Klau-
suren vor dem Drucken als Word-Datei auf dem
Bildschirm erzeugt werden und dann in WORD ganz
normal weiterverarbeitet und auch korrigiert werden
kénnen. Das eigentliche Drucken erfolgt dann mit
WORD, so wie sie es gewohnt sind.

ﬂ Maoglichkeiten der Texteingabe:

Prifungsfrage Fragentext | Antworktext l

Hier steht der Fragentext!

Sie kénnen Text Uber die Tastatur eingeben — Formatierungen wie fett oder unterstrichen
sind nicht mdglich. Diese kénnen nachtraglich in WORD vorgenommen werden.

Das Einfugen von Grafiken ist ebenfalls nachtraglich in WORD maoglich.
Kopieren aus vorhandenen Texten:

Markieren Sie den Fragentext (z.B. in WORD)
Kopieren Sie den markierten Text z.B. mit Strg + C
Wechseln Sie in das sPaz — Texteingabefeld und driicken Strg + V

Alternativ kdnnen Sie diese Befehle auch tber ein Menu mit der rechten Maustaste vorneh-
men.
Platz fur die Schulerantworten
Wenn Sie schon abschéatzen kénnen, wie viel Platz die fir Antwort zur Verfigung stehen
soll, dann kdnnen Sie Gber mehrmaliges Driicken der Entertaste (wie in Word) Zeilenumbri-
che einfigen. Diese werden dann beim Drucken in WORD bericksichtigt

_.:'.S.l\

4 Tipp: Sie kdnnen auch eine Fallbeschreibung/ Fallbeispiel als Fragentext eingeben und
z.B. mit dem Schlussel ,, T1.Examen 9/2005.000 FB, kennzeichnen.

Schritt 6 Klicken Sie auf um lhre Texteingabe zu sichern. Danach erscheint die
neue Frage in der Ubersichtstabelle.

3.4 Wie werden Antwortméglichkeiten eingegeben?

Schritt 7 Klicken Sie auf den Reiter ,, Antworttext”

Es gilt das Gleiche wie bei der Eingabe des Fragentextes. Die Antworttexte kdnnen in einem
Lehrerexemplar zusammen mit den Fragen gedruckt werden (siehe Kapitel 7.2)

_.:'.S.l\

“¥ | Tipp: Formulieren Sie direkt nach der Fragestellung die Antwortmdglichkeiten. Auf diese
Weise féllt es leichter die Punktzahl und Dauer fur die Beantwortung einzuschatzen.
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3.5 Wie werden Fragen geandert?

Schritt 6 Klicken Sie doppelt auf die Frage, die Sie andern mdchten:

e T T

i
Friifingshrge | Komplesitst | Kompetenzbereich Themenersch | Wisers &
T 7_Ersicht Kramkanastes Kl FK Ll Wad
TE/7_rntwortung Magsorooess K1 FE LK ek
Tey7_Phegeonunp nchig vi. falsch (K I e TG el

K soeme Pagacrones Kl o Te Wi L

To/7_Fliegetheons Unterschace K i Té WG |
TZ_\Wachruremsnngen Urpchen (K1 FF n el
TZ_Ervligurip ERarn Kl K T Wad
TZ_Bewigunpsenschriniung Knd.. K I F T W L

[ | T || | "
£ ¥

Wenn sich die Eingabemaske der Frage geoffnet hat, nehmen Sie die Anderungen vor und

klicken Sie anschlielRend auf .

o
i Tipp: Wenn Sie vorgenommene Verédnderungen nicht tibernehmen mochten klicken sie

Abbrechen
auf

, die Frage bleibt in ihrer alten Form erhalten.
3.6 Wie werden Fragen geléscht?

Schritt 1  Markieren Sie die Frage, die sie Id6schen mdchten durch Anklicken.

o Mriifisngs frapen

-
A i

Fridfunifrage Koenplewitat  Knmpeteraisereich Themsnbersich | ‘Wiaem
TE/7_Ennent owe basaitan kn e T w4
TE/7_Warpntwa ey Pregeproeess K1 FK 7 WG 4
T8/T _Ffegephnung rchig v falsch K1 P TE W
TRI7_Sciwite Fllegepmiess K1 e, Th. [T
TE/?_Pfagethasrs Urtsnchacds LIN i TE WG 1
T2_WachstumestBrungan Liraden (K1 2. T, T2 wWal
T2_Eswlgung Exam KT P T2 Wad
T2_Bewagungeenschrinkung Knd._. K1 Pl T2 Wal

L | I Y | v
% ¥

é Fragen, die bereits zu Klausuren zugeordnet sind, kénnen erst geléscht werden, nachdem sie
aus der Klausur entfernt wurden.

m"l
Klicken Sie auf den Papierkorb 2l @

Sie werden nun gefragt, ob Sie die Frage(n) tatsachlich I6schen wollen.
Wenn Sie ,Ja" antworten ist die Frage ,unwiederbringlich* geldscht!

o
i Tipp: Sie kénnen mehrere auseinander liegende Fragen auf einmal markieren indem Sie
die Strg-Taste gedriickt halten und auf die entsprechenden Fragen klicken! Oder

zusammen liegende Fragen mit gedrickter linker Maustaste markieren.
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4 Sortieren, Filtern und Finden von Fragen

4.1 Wie werden Fragen sortiert?
4.2 Wie werden Fragen gesucht und gefiltert?

4.1 Wie werden Fragen sortiert?

é Das Sortieren von Fragen ist wichtig, wenn Sie aus einer Vielzahl von Fragen in lhrer Liste
diejenigen finden mdchten, die in einer Klausur verwendet werden sollen. Das wichtigste Hilfs-

mittel hierfir ist der Schlissel.

Lautet der Schlussel einer Reihe von Prufungsfragen ,,T1_2005_001 Fallbeispiel*,

.11 1 2005 002“ usw., dann werden Ihnen alle Fragen, die Sie 2005 fur den Bereich T1 vor-
gesehen haben untereinander sortiert, wenn Sie aus die Uberschrift ,Schlussel* klicken.

Ohne durchdachten Schlissel ist es kaum madglich z.B. aus 500 Fragen, die richtigen

auszuwahlen.

£
g Tipp: Wenn Sie in den Schlissel die Jahreszahl integrieren kdnnen Sie gleichzeitig able-

sen, wann diese Frage zuletzt gestellt worden ist.

Schritt 1 Klicken Sie auf eine Uberschrift in der der Fragentabelle:
Hier im Beispiel sind die Fragen aufsteigend nach ,Schlissel” sortiert.

Wenn Sie nochmals auf die gleiche Uberschrift klicken kénnen Sie zwischen auf- und ab-
steigender Sortierung wechseln.

Die Sortierung kann in jeder Tabellenspalte (z.B. nach Themenbereich oder Differenzie-

rungsbereich erfolgen)

i Priifungsivagen = [T
[
< i
et ki 3 -

Frutungsfrage F F w - Schiusdfl il

1P astuatan Haimrsuftian — K1 Fi Tl WG 1 Alg. T1000-H3005
Ti_Prabksma ef@Endar KT FE, HE T2 G 1, WG 2 Al T1001-8_2005
T1_PRegeproze s devsmlen K F¥ Tl G 1, VG 4 Alg TIONZ-8_2005

T1_Bianz K1 Fi TL T2 WG 1 Alg. TI00Z-0_200%
Ti_\Wmchin dambidiry Kl FK Ti WL WEE AN, TI0+-B_2005
T1_Aradme Plagepels L3l FE. MK Ti T2 (e | Al T1005-5_3005
T1_Pfagearammase bl HI K1 FK Tl WE1WET  Genfg T100ee8_200%5
T1_Sehrcte bal Aufvaiime K Fil Ti, T3 VG 3 GHofg T007-B_2005
Ti_Argabosans Harrfehier Kl FE T1 Wi 2 Gk T10E-8_2005
T1_ERmametusbon K FK TL T2 WG 3 G+l
T2_Prabkesanabsca Bomapung W Fi Ti, T2 O | Alg.
T2_Dedubius Proohyimschs Mig.. K1 Fi, R WG 1 Alg
Te_Detabifus Gradenteiung K1 FK L TR G 1 Alg T2003-8_2003
T2_Dakiwhius Bradanciab KII FE, MK T2 95 1 Alg. TH04-0_2005
T2_Desuiinus Lageniusaimen K1 F¥, T2 WG 1 Al Ta5-8_2005
TZ_Hammlsgs Prprhp g, K10 FE i WG 3 G+nfig TH06-3 2005
T2_Hemipksga Bobath Prinaipsn W1l Fil T2 WG 1 GHnfig TH10T-B_2005
Ti_Hempieps Raha i oo L3 FK I We 3 G+kang T20E-p_2005

| : ) (Y. w

{ ¥
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4.2 Wie werden Fragen gesucht und gefiltert?

Eine zweite Moglichkeit Fragen fir die Auswahl vorzubereiten entsteht durch die Such-
funktion. Alle Fragen, die dem Suchkriterium entsprechen, werden hervorgehoben.

Schritt 1 | diesem Beispiel wurde das Suchkriterium ,G+Kkpflg* in das Feld &5 1L @ || @ac |
eingegeben. Alle Fragen, die diese Buchstabenfolge irgendwo aufweisen, werden entsprechend

automatisch blau markiert.
Die Markierung bleibt so lange bestehen, bis Sie den Suchbegriff I6schen.
Mit den Tasten vor — zurtick kénnen Sie sich innerhalb der markierten Aufgaben bewegen
Findet sPaz das Kriterium nicht, farbt sich das Eingabefeld rot.

So konnen Sie z.B. auch nach Begriffen suchen, die sich in der Fragenbezeichnung (Uber-
schrift: Prufungsfrage) befinden. Z.B. wiirde die Eingabe ,Dekubitus” alle Fragen hervorhe-

ben, deren Bezeichnung das Wort Dekubitus enthalt.

b o

i Tipp: Geben Sie z.B. als Suchkriterium nur ,Deku” ein, dann werden auch Fragen gefun-
den, die z.B. Dekubitus, Dekubital..., Dekubiti, etc. enthalten. So kénnen Sie Ihre Suche erwei-
tern oder einschrénken. Es lohnt sich daher bei der Vergabe der Bezeichnung fur eine Klausur-

frage moglichst aussagekréftige Begriffe zu wahlen und nicht nur Frage 1,2,3 usw. zu schreiben.

anl Priifusngsiragen

e

a1
Frufungeirage Hornplewitat p | TH i h Wi grundl.. _leﬁereuler.. _Sq:hh.lmd | L]
Th_Plegesmaton Hameatouns .. K1 . n 5.4 4. TA0-4 2005
T1_Problkeme arkeninen L] R MK T2 a1 Wol AR T100-5_2005
T1_Prageposess dantelan Kl ¥ Ti W1, WG4 alg. T100E-8_2003
Ti_Bdra K1 P T1, T2 W1 Eky T100E-8_2005
Ti_WUrschan Qdermbsgung Kl K Tl WE 1, Wea AR, TIH0E-§_2003
TL_Afalyns Pagazuis (L] P MK Ti, T2 1 Al T1005-8_2005
T1_Prlegeanarms b HI K1l i T1 a1, We i ﬁﬂ T1006-8_3005
T1_Schritte bei Aufnabima K1 e Ti, 7 G 3 5+ ig| T1007-8_2003
Ti_Angetinrene Warzfahier Kl i T1 WaZ F+ekpfig Ta00E-8_3005
T1_ERsmEuaen L] L] Ti; T2 VG 3 G+kighg TIR0E-F_2003
T2_Proniasmnabas BLyagug Kl R T1, T2 WGl Ak, Ta00e-3_2005
T2_Dekubfus Prophyiitische HED.. K1 R T2 WG 1 Ak TZ00E-8_2005
T2_Oskubhios Gradeirtelryg Kl Pl T, T2 i | Alg T2005-§_2007
T2_Dekubinus Bradensiab k1 R, MK T2 MG 1 Ak, T2004-8_2005
TR_DRkubng ageungarten Kl e T2 R Ak, TaR0E-§_a003
Ta_Hamislagia Prypehe-ass, Susar. (K11 R T2 WG 3 ba-+infg| T200E-5) 705
T2_Hemiplages Bobath Prnzgien K [ T2 o | G-+ ko i T2007-8_2005
T2_Hamicfagie Rerablitaton Kn B T2 WG 3 5+ flg| T20085_2009

o’y I | - T A B 3
L ¥

Wie sie die hervorgehobenen Fragen markieren und in einer Klausur zusammenstellen, erfahren

Sie im nachsten Abschnitt!
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5 Zusammenstellen und Andern von Klausuren

5.1 Wie kann ich eine neue Klausur anlegen?

5.2 Wie werden Fragen einer Klausur zugeordnet?
5.3 Wie wird eine Klausur geandert?

5.4 Wie wird eine Klausur geléscht?

Schritt 1

Schritt 2

Schritt 3

5.1 Wie kann ich eine neue Klausur anlegen?

Klicken Sie auf ,Klausuren® im Startmenti.

vershanr 10.0:08

1, b

Suatos | Danem Puskts [

02022005 0K o

[ 0 07 2003 0,0 [

o Klesur
H® /.
W e
NemeBezaidiung: |
o |
Dby |
= riflagafages K Fans e | a-_w-mmuum|
Prity ‘:m!“ W —— .'n. ™ wch | W a L, | [ . | Gchibiss]
[ I YT | Y,
% ¥
Gasaemi Pl
Gesamt Dauer; .
::mmaml rudeniehemesnly | geeting :

E-'i‘.

Klicken Sie nun auf i' um eine Klausur
hinzuzufiigen.

Es offnet sich die Eingabemaske flir eine
neue Klausur.

Name/Bezeichnung:
Beschreibende Bezeichnung z.B.

-Examen 2005 Themenbereich 1
GKP*

Autor/Datum:
Verfasser/in und Klausurdatum.
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o Tipp: Sie konnen die Klausuren durch klicken auf die Tabelleniiberschrift ,DATUM" auf-
24 oder absteigend sortieren.
al Tipp: Wenn Sie auf den kleinen schwarzen Pfeil neben dem Datumsfeld klicken, 6ffnet

sich ein Kalender aus dem Sie das Datum auswahlen kénnen.

5.2 Wie werden Fragen einer Klausur zugeordnet?

Schritt 4
Um Fragen fir eine Klausur auszuwahlen klicken Sie aufl:
Die Tabelle mit allen Prufungsfragen wird gedffnet.
Sie haben jetzt mehrere Mdglichkeiten Klausurfragen zu einer Klausur zuzuordnen.
Schritt i s Tagen =13
5a 2 ﬂ Esifurgetiags hirfim
i & o e K Wi D iew., | Thensenbenchch | Wasersgninil | Dferenmenm., | Soiilsd Purfte | Minid
L _epesruanm Hemrne... k1 i3 T1 [ Al T100 DR 10T
T1_Probiema sriznmsn KD F, BB T2 WG 1, WG 2 Aig T1001 TNEIE m |10
T1_PRegoprozess darstalen (K0T F T1 WG 1, WG4 |akg T1002 SR 12,00 b
T1_Blanz Kl P TL T2 WG 1 Alg T103 ST 3
Ti_lksachen Oderbidung K1 3 ] T1 WEL W2 Al T1004 S 400
T1_fnzlyse PRegorials Km FE, T1, T2 WG 1 alg T100e8 SHERE wem 12
Ti_PRegeanenrese besHl K I F T1 WG 1, WG2 | GHDf T10et G H0
T1_Schwicte bel sufnatme. K I 1.3 TLT7 WE.2 G4ofg T1007 S L T
fp_2008 L @ ][ @i | [ Ceorepye |
: Al oefundenen s cerien Pramn wendn lbemennen, Prifen e dise il den Butiors “ar"ur

Geben Sie ein Suchkriterium in das Suchfeld ein (siehe auch Anleitung zum Sortieren, Su-
chen und Filtern).

Im Beispiel wird ein Teil des Schlissels eingegeben ,9/2005“. Alle betreffenden Aufgaben
werden blau markiert.

Klicken Sie nun auf . Die blau markierten Fragen werden in die Klausur Gber-

tragen und dort angezeigt.
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Schritt - Sie kdnnen auch einzelne Fragen bei gedriickt gehaltener Strg-Taste mit der Maus ankli-

5b cken und so markieren.

¢ Priffungsfrage hibzufiigen |

AnschlieRen klicken Sie auf

oder ziehen Sie die

e — Fragen bei gedriickt
Hamay/Bezaichnundg: r

[ )
aissis | Ay i | _ gehaltener linker
gowm: | £ | Kemalasatat | Kamaetenzt

Maustaste in das
obere, leere Feld der

Prufungalrage | [P ———

Klausurtabelle

Wrechan Qdemidung K]

_analyes PRaganais Lm Fi. ME
_Plageanamness heHl K11 K
| [ e I &3
1l
4 L3
Gl FumkDs:
GRsam; Dawar:

Schritt 6 Die hinzugefligten Klausurfragen erscheinen jetzt als Verkniipfung in der Klausurtabelle.

Hier kbnnen die Fragen genau so sortiert oder gefiltert werden wie in der Tabelle Prifungs-
fragen (siehe Kapitel Sortieren , suchen und filtern)

Markierte Fragen konnen durch

H®- 7 klicken auf
\ismarBasa chiung:  Ecsmar S21005
I::‘I’: ::::’WJ - » Priffungsfrage aus Klausur I_E-sd1er[:!_ Aus der
n Tamarbend Ve s o fucten | flrgstiage hrnuflges, | .
: i . e =y . [t sl Klausur geldscht werden.
? ; T Gl i
TI_3rapismes srkarer [ Fi, K T2 WEL WG2 A TLED 9_Z005
TI_fepernrem tewtelin KT 2] m WhWhRA Alp TICIG S_:mnS
11 _dkani Ll 2] 11, 14 Wl Al FLLLS %_dLals é§§ AChtUng, dabei erd nur dle
[ [F R 7] J[ &2 J
¢ » Verknupfung, nicht aber die Frage
SemymiFunkte; 000 IR0
e D zmm, selbst geldscht!
e = ] g e | 9
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Schritt 7 . . ; . .
Klicken Sie nun auf um Ihre Eingaben zu sichern.
Die Klausur erscheint jetzt in der Klausurenubersicht.
A -]
Klawwur é.‘ tor Draturm Funkie Baver
Examen 22005 | T 02.02.2008 0,00 i
S §/3005
Exarmen 7/ 2005 08.07.2048 0,00 i
| TR H.Geh DEODIME TMAh  D3Wn )l
i
[ | ) [ w2
s Tipp: Auch in dieser Ubersicht kénnen Sie durch Klicken auf die Spaltentiberschrift
sortieren. Ebenso kdnnen mit gedruckter Strg-Taste und Mausklick mehrere Klausuren
markiert werden (Das ist wichtig fur die klausureniibergreifende Auswertung — siehe Kapitel:
Auswertung von Klausuren).
5.3 Wie wird eine Klausur geandert?
Schritt 1 Um eine Klausur zu andern klicken Sie doppelt auf die betreffende Klausur.
, =p=mp=y Die Ein maske wir offn
= isieen LEX e Eingabemaske wird gedffnet
und die Aufgaben, die der Klausur
.I(lal;;:r :KI-.Ia..usur,-"n Iﬁschen...| ) |.;\utor "[.)atum .Punkte l.Dauer,-’ ] ZugeOI’dnet S|nd Werden in der Ta-
Examen 2/2005 3 Blall.u 02.02.2005 |0,00 a M?n. belle angezeigt.
Examen 7/2005 K.Griin 06.07.2005 0,00 0 Min.
Examen 9/2005 H.Gel 06.02.2005 37,00 FENT ||
[ [ ow J[o=we=]
Schritt 2 Markieren Sie nun die Aufgaben, die Sie verandern oder entfernen mdéchten:
ol Pl
Schritt 3 H¥- 7 Mit einem Doppelklick kénnen
WaresBeranany: Eerian 00 T . . L.
A Sie die Aufgabe 06ffnen und
fotiry  OL0D.IEED X
TR Skt b | z.B. Veranderungen der Ein-
Profurgeinegm " e 5 . - =
'T_34 thaorm Jrbemrada 14 ¥ i Wl ~ TE T8 30 A
e e 3 - i 2 i e schéatzung vornehmen.
El;mm:mn-w Kl B i WG L = TaFp3E a0
e : - s et i Durch Klicken auf ,Prifungs-
T3 Weck e wngan Uwscter (K1 =} ST G2 Gabizrig TAOL 25_30a0% .
TI_chrzte an Astarow KIT -3 LT (] Gekzig TLOOT-5_30a% frage aus der K|ausur IO'
TL B Kl B ™, T WG L Alg TLOA2-3_ 30 %
T g - T schen* wird die markierte
ol e } " Aufgabe geloscht.
Gzt Punkizl & -
i 1 mn. e e e i L o Durch klicken auf ,Prifungs-

frage hinzufiigen* geht die
Tabelle mit dem Fragenpool auf und Sie kdnnen weitere Fragen in die Klausur einfligen.
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Schritt 1

5.4 Wie wird eine Klausur geléscht?

Um eine Klausur zu I6schen markieren Sie eine (oder mehrere Klausuren)

Klicken Sie nun auf den Papierkorb.

i Klausuren

Die Klausur wird endgultig geldscht.

/ @& ® e
Klauwsur Mlmrr e e Autor Diatim Funkte bauer
Examen /2008 T, B 02022008 0,00 0 Min é Die zugehdrigen Fragen
Exarmen 7/2005 Ki3riln 04.07.2008 0,00 @ Min £ werden dabei nicht aus
h-amen 5/ M08 H.Gel 08.09.2008 37,00 24l dem Fragenpool geloscht!
Sie koénnen also in anderen
) _ Klausuren weiterverwendet wer-

6 Auswertung von Klausuren anhand der Einschéatzungskriterien

6.1 Allgemeines zur Auswertung ?

6.2 Wie kann ich Klausuren auswerten?

6.3 Was sagt die Auswertung aus?

6.4 Wie kann eine Klausur revidiert werden?

A

B

6.1 Allgemeines zur Auswertung ?

Um die das Verfahren der Auswertung besser nachvollziehen zu knnen empfehlen wir drin-
gend die Handreichung des ,Norddeutschen Zentrums zur Weiterentwicklung der Pflege, Teil 2*
zu nutzen. Dort finden Sie in den Kapiteln 3 und 4 wichtige Hinweise zum Verstandnis der Ein-

schéatzungskriterien und der Auswertung.

Warum eine Auswertung?
Die Auswertung ist die eigentliche Aufgabe vonsPaz. Fir jede Frage haben Sie Einschatzungen

vorgenommen und die Fragen mit einer Klausur verknipft. Jetzt muss die Klausur ausgewertet
werden. Die Leitfrage lautet: Entsprechen die fur ein Examen zusammengestellten Klausuren
den von der Arbeitsgruppe empfohlenen Richtwerten hinsichtlich

Berticksichtigung der Themenbereiche

Komplexitatsgrad

Bertcksichtigung der Wissensgrundlagen

Verteilung zwischen allgemeinem und differenzierendem Bereich
Dauer der Klausur(en)

Die Einschatzung der Klausuraufgaben kann nicht immer objektiv sein! Deshalb kann von der
Auswertung keine absolute Gewissheit Uber den ,,Charakter” der Klausur erwartet werden. Der
Sinn des Einschatzungs- und Auswertungsverfahrens liegt vor allem darin, dass die Konstruktion
einer Klausur kriteriengeleitet erfolgt. Damit soll erreicht werden, dass die Examensklausuren

angemessen und vergleichbar sind.
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Schritt 1

6.2 Wie kann ich Klausuren auswerten?

Offnen Sie die Tabelle mit den bisher angelegten Klausuren.
Markieren Sie die Klausur, die ausgewertet werden soll.

oy ;;|
ja\.'(’ . Die

Auswertung erfolgt fur diese Klau-

Klicken Sie nun auf

a Klausuren

2y 300

Klasin Aus-.x-ermng}'r |Dat“m Punkte |Dauer, Sur in einem eigenen Fenster.
Exarmen 9/2005 H.Gelb 06.09.2005 37,00 23 Min. I

Examen 7/2005 K.Griin 0g.07.2005 0,00 0 Min.

Exarmen 2/2005 J. Blau 02.02.2005 0,00 0 Min.

é Wenn drei Klausuren flr

ein Examen zusammengestellt

[ [ O ][ Qanck ]

werden, muss neben der Ein-

zelauswertung der Klausuren auch eine Gesamtauswertung aller drei Klausuren erfolgen.

So ist z.B. die Frage, ob die Wissensgrundlagen gentigend beriicksichtigt sind, nur zu

beantworten, wenn man alle drei Klausuren bertcksichtigt.

Markieren Sie hierzu die drei Klausuren, die zu einem Examen gehdren (Strg-Taste gedriickt

halten und die Klausuren mit der linken Maustaste anklicken).

¥y ;;I
Danach klicken Sie auf Jc\x'(’ . Sie erhalten nun die Auswertung Uber drei Klausuren in einem

extra Fenster.

é Entscheidend fur die Auswertung ist die Tabelle: Auswertungsmatrix 3.

Die Auswertungsmatrix 1 (intern) und die Auswertungsmaitrix 2 zeigen die Punkteverteilung in

den Einschatzungskategorien. Diese kdnnen Sie vorerst ignorieren.
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6.3 Was sagt die Auswertung aus?

Schritt 1  Die Auswertung einer Klausur mit der Auswertungsmatrix 3
Wenn Sie eine Klausur markiert haben und diese wie oben beschrieben auswerten lassen erhal-
ten Sie folgende Tabelle.

In diesem Beispiel wird eine Klausur ausgewertet, die am zweiten Tage geschrieben, und somit
den Schwerpunkt im Themenbereich Il haben soll.

Augwnilung Allgesaine: Emmoh and Dilfmenzsicoengsbeseich Geoundhels- und K1 onk snpéiegs

Fachkama . Themenbereich Ko ple itk Wissensgrundlage Differenzierungshensich
P MK TA | TR | T6 TP NI | KII| KIT | WE1| W2 | We3 WG4 allg. | G+Npfi | Gakpfl | Punkte | auer
Dawer [64% ] 6% [33% 65% 0% 2% 7% 7% 5% 6i% W% 9% 6% W% 0% | 0% | 11000
Pumkie (57 3% [#1% 6% 0% 3% 4% S2% 15t A% A% 18R SR 1w mu | 0%

Kipmaiung Allgeseine: Beisleh wrd Dillsisaslening: !-‘:ital-:h G aumdei - hd Kindekiank snpllege

Fachkomz.,  Themenberssh Ko phaxitak Wissensgrundlage Difterenziarungsbereich

e T T2 we | 7 k1 ko e wan Wz we3 | Was| alg. | Gexplia | GeRkefio | Punkte | Dauer
Dausr (53% [77 4% S0% 0% 0% % 457 14% G5% W% #% 7m ~% 0% =w | 20700
Punkis (57% 137 E1H W% 0% 0% T% #% 7% 55% NWm TH TH T 0% TS | w8

Zu 1: Die erste Tabelle enthalt die Ergebnisse die sich durch die Zusammenfassung der Aufga-

ben ergeben, die dem allgemeinen Bereich und dem differenzierenden Bereich Gesund-
heits- und Krankenpflege angehoren. Die Zweite Tabelle entspricht dann dem allgemeinen
Bereich und der Gesundheits- und Kinderkrankenpflege.

Zu 2: Die Prozentzahlen in den Reihen ,Dauer” und ,Punkte” bezieht sich auf die funf Einschat-
zungskriterien fur die Aufgaben. Die Aufgaben aus der Klausur werden analysiert und dann wird
der Anteil an der Gesamtdauer und der Anteil an der Gesamtpunktzahl berechnet.

Zu 3: Hier sehen sie die Gesamtpunkte und Gesamtdauer der Klausuren fir die Fachrichtungen
Gesundheits- und Krankenpflege bzw. — Kinderkrankenpflege.
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Schritt 2 Diagnose (Hier am Beispiel der Klausur fiir das Fachgebiet Gesundheits- und Krankenpflege (= erste Tabelle)

Kompetenz: Der Giberwiegende Teil der Klausur priift Fachkompetenz ab; Methodenkompetenz ist mit einem Anteil
von 13% der Gesamtpunkte und 16% der Gesamtdauer enthalten.

Themenbereiche: 65% der Gesamtdauer (93 Minuten) und 56% der Gesamtpunktzahl entfallen auf T2 (Themenbereich
2 gem. APrV). Damit liegt der Schwerpunkt auf dem Themenbereich 2.

Die Empfehlung lautet: Mehr als 50% von Dauer und Punkten der Aufgaben einer Klausur

sollen von dem Themenbereich bestimmt werden, fur den die Klausur vorgesehen ist.

Komplexitat: 57% der Dauer und 52% der Punkte gehdren dem Komplexitétsgrad Il an. Damit ist diese Klausur, ge-
messen an den Empfehlungen zu schwer. Die Aufgabenstellung muss veréndert werden.

Die Empfehlung lautet: ca. 50% von Dauer und Punkten der Aufgaben sollen dem Komplex-
tatsgrad 1; 30% dem Komplexitatsgrad Il und 20% dem Komplexitatsgrad Il entsprechen.

Wissensgrundlagen: Diese sind in der Einzelauswertung einerKlausur nur bedingt aussagekraftig, da eine angemes-
sene Verteilung liber alle drei Examensklausuren betrachtet werden muss (siehe nachsten Schritt)

Differenzierungsbereich: Auch die Verteilung zwischen allgemeinem und differenzierendem Bereich muss Uber alle
drei Examensklausuren betrachtet werden (siehe néchsten Schritt)

_.:'.S.l\

i Tipp: Wenn Sie eine Klausur erstellen, klicken Sie zwischendurch immer mal auf die
Auswertung um Trends zu erkennen. Das erspart Uberraschungen in der Gesamtauswertung.
Mit ein wenig Ubungen bekommt man mit der Zeit ein Gefiihl dafiir, in welchen Bereichen noch

Aufgaben fehlen, oder wo man zu deutliche Akzente gesetzt hat.

é Bedenken Sie, dass die Auswertung auf lhrer subjektiven Einschatzung der einzel-
nen Aufgaben beruht. Die Zahlen die Sie erhalten basieren auf dieser Einschatzung und

sind daher nur als Richtlinie aufzufassen.
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Schritt 3 Die Auswertung von drei Klausuren mit der Auswertungsmatrix 3

Wenn Sie drei Klausuren markiert haben und diese wie oben beschrieben auswerten lassen
erhalten die gleiche Tabelle wie oben beschrieben. Jetzt werden aber die Gesamtpunktzahlen
und Gesamtdauer aller Klausuren zusammengezéahlt und die Anteile entsprechend berechnet.

In diesem Beispiel wird eine Klausur ausgewertet, die am zweiten Tage geschrieben wird und
somit den Schwerpunkt im Themenbereich 1l haben soll.

[ ——— ¥
[ — iz |

Aurwnrlung Allgesaine: Emmoh and Dilfmenzsicoengsbeseich Geoundhels- und K1 onk snpdiegs

Fachkomp... Thiemenbereach amplle it Wi nagrundlage Differenzierungshe reich
MK TH | T2 | TE TR KD KD | MID |WED|We2 We3 | WEs| Ao | Gl | Gemkpio
Dmuer [65% | 5% (3% S4% M5 4% %% 1% it (G Ml% 5% A% | % | 0%
Punkte |55% 12% (0% % 1% 5%| 0% % 0% (6% O%  Do% 98| M 4% 0%

huswetung Allgeseine: Basich und Dillesaslssangeheisle b Geiundhells - ond Kindekrank snpllege

Fachkomp... Themenbersich Ko i il sk Wissemsgrundlage Difte renzimrungsbereich

M| T ﬂ|: T2 KI| KD KD |WGL|WG2 | WG3 | WG3 | Alg. | G+Kefla | Gekafia
B5T IS 3P 0% % I% % 47T 174 G6% W M im % 0% T%
BB% | 12% MM MN LN R H% 3% 135 SN 3% BN TR A% 0% %

Diagnose (Hier am Beispiel von drei Klausuren fiir das schriftliche Examen in der Gesundheits- und Kran-

kenpflege (erste Tabelle) und Gesundheits- und Kinderkrankenpflege ( = zweite Tabelle)

Kompetenz: Der uberwiegende Teil der Klausur prift Fachkompetenz ab; Methodenkompetenz ist mit einem Anteil von
12%der Gesamtpunkte und 15% der Gesamtdauer enthalten.

Themenbereiche: Bei der Auswertung Gber mehrere Klausuren ist die Aussagekraft dieser Zahlen relativ. Allerdings
sieht man, wo in den Examensklausuren insgesamt der Schwerpunkt liegt. Wichtig ist hier allerdings die Einzelauswer-
tung (siehe Schritt 1 und 2).

Komplexitat: Hinsichtlich der Komplexitét, sollen sich die Einzelklausuren nicht wesentlich unterscheiden. Daher ist
auch hier die Einzelauswertung entscheidend. In der Gesamtauswertung uber drei Klausuren sind diese Zahlen nicht
aussagekraftig!

Wissensgrundlagen: In der Gesamtauswertung wird deutlich, dass der Anteil der Wissensgrundlagen (gem. APrV)
deutlich in Richtung Wissensgrundlage 1 verschoben ist. Wahrend die Wissensgrundlagen 3 und 4 nur mit 6% bis 8%
vertreten sind. Folgt man den Empfehlungen, dann muss hier eine Revision der Aufgaben erfolgen.

Die Empfehlung lautet: ca. 50% Wissengrundlage 1; 25% WG2, 15% WG3 und 10% der

Punkten und Dauer soll auf die Wissensgrundlage 4 entfallen.

Differenzierungsbereich: Die Gesamtauswertung zeigt, das die Klausuren in der Gesundheits- und Krankenpflege zu
76% der Punkte und Dauer aus Aufgabe des allgemeinen Bereiches und 24 & (Punkte und Dauer) aus Aufgaben des
differenzierenden Bereiches zusammensetzen. Hier sind gemafR der Empfehlungen nur geringe Korrekturen erforderlich.

Die Empfehlung lautet: ca. 70% allgemeiner Bereich und ca. 30% differenzierender
Bereich (GKP oder GKiKP).
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Schritt 4
_.:'.S.l\
“¥ | Tipp: Sie konnen sich die Empfehlungen einblenden lassen indem Sie in der Auswer-

tungstabelle auf die Uberschriften (FK, MK, T1, T2 ...usw.) mit der Maus zeigen.

@ Empfehlung: 50% berechnet aus allen drei Klausuren
Wissensgrundlage 1 Pflege- und Pflegewissenschaft

5 = =
|w5 2 |w53 |W(.4 | Allg. | G+Kpflg | G+Kkpflg | Punk
6605 11% 15% B% |75% | 24% 0% | 248,
67% 9% 15% 9% |75% | 24% 0%

é Die Auswertung kann derzeit noch nicht ausgedruckt werden!

_.:'.S.l\
“¥ | Tipp wie das Drucken trotzdem geht: Wenn Sie das Fester mit der Auswertung auf eine

Ubersichtliche GroR3e bringen und dann die Tasten ALT und DRUCK gleichzeitig driicken, wird
das aktuelle Fenster in die Zwischenablage kopiert. Offnen Sie nun ein leeres Worddokument
und driicken Sie STRG+V. Das Fenster erscheint im Word-Dokument und kann nun gedruckt

werden.

é Die Empfehlungen in den Kategorien: Themenbereich und Komplexitét gelten fur
jede einzelne Klausur — Hier muss also die Einzelauswertung betrachtet werden.

é Die Empfehlungen in den Kategorien: Wissensgrundlagen und Differenzierungsbe-
reich gelten fur die Gesamtheit der drei Examensklausuren— Hier missen also alle drei

Klausuren markiert werden, um die Gesamtauswertung zu erhalten.
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6.4 Wie kann eine Klausur revidiert werden?

Schritt 1 Wenn die Auswertung zeigt, dass die Klausur oder die Klausuren noch nicht den Empfehlungen
entsprechen bestehen zwei Moglichkeiten:

1. Uberprifen, ob die einzelnen Aufgaben richtig eingeschatzt sind
(siehe: Wie werden Prifungsfragen eingegeben und eingeschétzt?)

2. Verandern der Aufgabenstellung durch hinzufiigen bzw. entfernen von Aufgaben aus ei-
ner oder mehreren Klausuren

(siehe: Zusammenstellen und Andern von Klausuren)

Nach der Veranderung der Aufgaben oder nach der neuen Zusammenstellung kann eine neue

Auswertung erfolgen (siehe: Wie kann ich Klausuren auswerten?).
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7 Drucken von fertigen Klausuren

7.1 Allgemeines zum Drucken

7.2 Wie kann ich eine fertige Klausur drucken?

7.3 Wie kann ich die Word-Vorlagen verandern?

7.4 Wie kann ich Funktionsfelder zu Word-Vorlagen hinzuftigen?

7.1 Allgemeines zum Drucken

é Die Klausur wird nicht direkt aus dem Programm gedruckt.

sPaz arbeitet mit WORD zusammen. Wenn Sie eine Klausur drucken, dann werden die Fragen,
die der Klausur zugeordnet sind in ein WORD-Dokument transportiert. sPaz hat hierftir zwei

vorgefertigte WORD-Vorlagen.

Ein Dokument in das die Schulerklausur transportiert wird (dieses enthalt logischerweise nicht
die Antwortempfehlungen) und ein Dokument fiir die Lehrkréfte (in diese werden auch die Ant-

worten transportiert)

Die Word-Vorlagen sind in Tabellenform gestaltet. Jede Aufgabe wird in eine Tabellenzeile ge-
schrieben. Sie kdnnen das WORD-Dokument nach dem Transfer der Fragen vdllig frei formatie-
ren, Grafiken einfiigen, speichern, u.s.w.. Wenn es lhren Vorstellungen entspricht drucken Sie
die Klausur mit WORD aus.

éDas Verandern der WORD-Vorlagen, die sich im ProgrammordnersPaz, befinden sollte nur
von ,Profis“ vorgenommen werden, damit nicht aus Versehen die Funktionsfelder geldscht wer-

den. Hinweise hierfur finden Sie am Ende dieser Anleitung.

7.2 Wie kann ich eine fertige Klausur drucken?

Schritt 1 Offnen Sie die Tabelle mit den Klausuren und markieren Sie die Klausur, die Sie drucken

mochten.

Schritt 2 Klicken Sie auf den kleinen schwarzen Pfeil neben dem Drucker und entscheiden Sie ob Sie ein
Lehrerexemplar oder ein Schilerexemplar drucken wollen.

Nach der Auswahl wird WORD automatisch ged6ffnet und die die Aufgaben der Klausur werden

von sPaz in ein WORD-Dokument tiberfihrt.
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die Aufgaben in WORD genau in der Reihenfolge in der Sie in der Tabelle angeordnet sind.
Wenn Sie eine fortlaufende Nummer im Schliissel der Aufgaben vergeben haben, dann kdnnen

1

iﬁ’ Tipp: Uberpriifen Sie vor
dem Transfer der Aufgaben
nach WORD, ob diese in der
Klausur in der richtigen Reihen-
folge sortiert sind. Sie erhalten

Sie durch Klicken auf den Schliissel die richtige Reihenfolge bestimmen (siehe Grafik).
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Schritt 3 Veradndern der Klausur

Jetzt stehen Ihnen alle WORD-Funktionen zum Verandern der Klausur zu Verfiigung!

éVerénderungen haben keine Auswirkungen auf die Fragen oder Klausuren in sPaz.
Auch die Dokumentvorlagen werden nicht geédndert, wenn Sie das WORD-Dokument be-

arbeiten.
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7.3 Wie kann ich die Word-Vorlagen verandern?
Schritt 1 . N : - o
Die Veranderung der Word-Vorlagen macht dann Sinn, wenn Sie die Klausuren nicht jedes Mal
neu formatieren mochten. Allerdings ist Vorsicht geboten, weil die Vorlagen Textmarken enthal-
ten, die von sPaz fur den Transfer der Aufgaben unbedingt gebraucht werden.

é Schalten Sie vor dem Offnen der Vorlagen unbedingt die FUNKTION Textmarken
sichtbar machen in WORD ein!

77 Das geht so:

WORD- Menl: Extras — Optionen

e U B e
L Tt i

AT

el
e
3

Hakchen bei Textmarken setzen und schliel3en.

#] Tabrigearen
| Lol e

¥ Aok Textmarken werden im Dokument in [eckigen Klammern] angezeigt.

Sie dirfen nicht geléscht werden!

Schritt 2 Offnen Sie nun die WORD- Vorlage, die Sie verandern méchten. Die WORD-Vorlagen fir das
Schiler- und Lehrerexemplar hei3en klausur_schueler.doc und klausur_lehrer.doc.
Sie befinden sich im Verzeichnis C:\Programme\sPaz auf ihrer Festplatte.

Schriftliche-Examenspriifung-in-der-Gesund heits--und-Krankenpflege- Die Funktionsfelder sind in
bzw.-Gesundheits--und-Kinderkrankenpflege -«

9 Textmarkenklammern ge-

L3
i _ setzt und sollten nicht ver-
Schwerpunlet: -+ Klausur-Name®

Datum: - IKlausur-Datum A i

Zeit: -+ von: -+ Uhr-bis- - Uhrf andert werden (ES sei denn,
1(ISesamtpunkte: -+ Klausur-Punktef Sie mdchten eine Textmar-
T . . .

2 = ke hinzuftigen, oder auf eine
Yaomame: T MName 1

= ‘ 5 ‘* Funktion verzichten)
Geburtsdatum:§ Kurs g i

‘ Sie kénnen jetzt alle Forma-

. tierungen &ndern (z.B.
Bitte-au sfilllen:y

% Kopfzeile anders gestalten,
All ine-Hinweise-(bitte: faltigel : = 5
. gemeine-Hinweise:(bitte'sorgfaltig-lesen)Y SChI’Ifth’OBe und Art veran-

dern, Seitenaufteilung anpassen)

_.:'.S.l\

“¥ | Tipp: Erstellen Sie vor dem Offnen und Verandern eine Kopie der WORD-Vorlage, damit
Sie fur den Fall, dass aus Versehen Textmarken geldscht wurden auf die Ursprungsdokumente
zuriickgreifen kénnen. Der Name der WORD-Dokumente im sPaz — Verzeichnis darf nicht

verandert werden!

Schritt 3  Speichern Sie die Verdnderungen unter dem gleichen Dokumentnamen ab.
Nun werden alle Klausuren in der von Ihnen gewiinschten Form gedruckt.
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7.4 Wie kann ich Funktionsfelder zu Word-Vorlagen hinzufiigen?

Schritt 1  Folgende Funktionsfelder stehen zur Verfigung!

Klausur Name Frage Name

Klausur Autor Frage Komplexitat
Klausur Datum Frage Kompetenzbereich
Klausur Minuten Frage Themenbereich
Klausur Punkte Frage Wissensgrundlage

Frage Differenzierungsbereich
Frage Schlissel

Frage Punkte

Frage Minuten

Frage Material

Frage Materiallink

Frage Frage

Frage Antwort

Die fett gedruckten Funktionsfelder sind bereits in den WORD-Vorlagen enthalten.

Schritt 2 Wenn Sie ein Funktionsfeld in der WORD-Vorlage hinzufligen mochten gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie die WORD-Vorlage (z.B. klausur_schueler.doc)
2. Schreiben Sie die Bezeichnung des Funktionsfeldes an die Stelle im Dokument an der
sPaz die Information spéter einfigen soll (z.B. ,Frage Materiallink®)

3. Markieren Sie das Wort (in diesem Falle

Textmarke

Frage Materiallink )

Textmarkenname:

{Frage_Materiallink] ' 4. Offnen Sie das Meni: Einfligen -> Text-
Frage
Frage_Frage |
Frage_Mext 5
Frage_Punkte :
Klausur
Klausur_Datum

Kl M . N
miﬁiﬂi—pji“-je . Feld. ACHTUNG! Sie missen auch den

marke
Schreiben Sie genau wie angegeben den

Namen des Funktionsfeldes in das obere

= Unter_Strich schreiben.
Sortieren nach: @uamen Dgrt -

[] Ausgeblendete Textmarken 6. Klicken Sie auf ,hinzufligen®.

: 3 7. Das in der Vorlage markierte Wort ist nun

ein Funktionsfeld und wird in [eckigen

-
Klammern] angezeigt.

8. Speichern Sie die Word-Vorlage und starten Sie einen Klausurdruck, um die neue Funk-

tion auszuprobieren.

éAm Anfang und am Ende des Dokumentes finden Sie allein stehende eckige Klam-
mern. Diese auf keinen Fall Idschen.

So wie hier beschrieben kdnnen Sie auch mit den anderen Funktionsfeldern umgehen.

?spﬂ Und jetzt viel Erfolg mit SPaz und gutes Gelingen !
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